
 To Doリストとは 

To Doリストでは、タスクをiQube上で管理することが出来ます。また、 
他のユーザーへ依頼したり、重要度を設定することも可能です。 

1.To Doリストの概要 

To Doリストでは、自分あるいは他ユーザーに対するタスク
をiQube上で登録・管理することが出来ます。 

登録されたTo Doは依頼先ごと
に自動で4種類のフォルダへと
振り分けられます。 

To Do一覧は重要度マーク付で
表示されます。また、各種情報
ごとにソート検索をすることも
可能です。 

複数タスクを一度に完了する 
ことも出来ます。 

期限を設定したTo DoはiQube
のスケジュールにも自動的に 
反映されます。 



 1.To Doの新規作成 

1. To Do新規作成画面の表示 

サブメニューの新規作成をクリックして報告書新規作成画面 
を起動します。 

2.項目の設定 

To DOの詳細を記入することが
出来ます。「外画像」から、文
中へ画像を挿入することも可能
です。 

Ｃ 
To DOへファイルを添付するこ
とが出来ます。 

Ｃ 
To Doの開始日と期限を設定す
ることが出来ます。期限は
iQubeのスケジュールと同期さ
れます。 

Ｃ 

重要度を設定出来ます。 

Ｃ 

他ユーザーへTo Doを依頼出来、
完了した場合に通知をするよう
に設定することも可能です。 



 1.To Doの新規作成 

2.項目の設定 

設定が完了したら、作成するをクリックして終了です。 

To Do作成完了 


