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株式会社ソーシャルグループウェア
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メールを確認してみましょう

• iQube無料トライアルにご登録いただくと、お客様
がご利用のメールアドレスにメールが来ます。

– [iQube]お申し込み確認メール

• メールが来ていますね。

• [iQube]お申し込み確認メール、を開きましょう。
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[iQube]お申し込み確認メール

クリックしてみてください。
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手順に従って進めます。

• 環境構築を押しましょう。

• 30秒ほど待つ必要がありますが、ブラウザを閉
じずにじっと待ちましょう。

• はい、お申し込みが完了しました。

• さっそくiQubeの中身を見てみましょう。

• ログイン画面へを押します。
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ログイン画面に飛びました

• さてログインをしてみましょう。

• トライアル申込時に記入したメールアドレスとパ
スワードを入力します。

• そしてログインをクリック

ここで入力したものです。
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ログイン完了

• おめでとうございます。ログインが完了しました。
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会社情報を登録しましょう。

• iQubeに自分の会社の情報を登録しましょう。

• 画面一番下の全体設定をクリックします。

ココをクリックします。
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• 基本会社情報が不完全です、と表示されます。

• 連絡先メールアドレスの欄に自分のアドレスを入
力します。

• そして、保存するをクリックします。

• できました、これで基本会社情報は完璧です。

ココをクリックします。
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次に、グループを作りましょう。

• グループとは営業部や経理部を指しますが、細
かくグループ分けをする必要がなければ、「全社
グループ」を一つ作成すればOKです。

• さぁ、頑張って全社グループを作ってみましょう。

• まずグループの設定をクリックします。

ココをクリックします。
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• 追加するをクリックします。

• たくさん項目がありますが、一番上のグループ
名を「全社」、一番下のグループコードを「zensya
」とすればOKです。

• 他の部分は一切変えずに、作成するをクリック。

ココをクリックします。

ココをクリックします。
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• はい、全社グループができました。

• 簡単ですね。

• それでは次に社員の登録をしていきましょう。
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新しくユーザーを設定する

• 自分の会社の社員を、今作った全社グループに
登録してみましょう。

• 画面左の内部ユーザーの設定をクリックします。

ココをクリックします。
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• 追加するをクリックします。

ココをクリックします。
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• 必須のチェックが付いている項目のみ入力しま
す。

• 入力が終わったら保存するをクリックします。

名前とふりがな、を入力します。

このユーザーがログイン
のときに使うパスワードで
す。後で変更できるので、
最初は全員「password」と

しておきましょう。

PCアドレスです。



Copyright © Since 2008  Social Groupware Co.Ltd. All rights reserved.

Enterprise2.0  Service 
platform 

ユーザーが作成できました。

• 簡単ですね。

• 一覧ページへをクリックするとユーザーが増えて
いることが確認できます。
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• さぁ今と同じ要領で全社員を登録してしまいまし
ょう。

• 追加するボタンから、ですよ！

• 全社員を登録完了しました。
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これでおしまいです。

• iQubeの設定はこれで終了です。

• これで全社員がホームページ
http://app.iqube.net/からログインすることがで
きるようになります。

• 設定お疲れさまでした。


